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                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 АДМИНИСТРАЦИИ НЫТВЕНСКОГО ГОРОДСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ
00.00.2015                                                                                   № 000
Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан, проживающих в сельской

местности, в том числе молодых семей и 

молодых специалистов, нуждающимися

в улучшении жилищных условий».
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, нуждающимися в улучшении жилищных условий»
     2. Опубликовать постановление на официальном сайте Нытвенского городского поселения в сети Интернет http://nytva.permarea.ru/nytvenskoe/
Глава городского поселения – 

глава администрации 

Нытвенского городского поселения



Н.В.Лыкова
Приложение 1
к постановлению администрации

Нытвенского городского поселения

от «14»декабря2012 г. №432
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, нуждающимися в улучшении жилищных условий».

1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Признание граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, нуждающимися в улучшении жилищных условий» (далее – административный регламент) разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
     Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении указанной муниципальной услуги.
1.2. Наименование муниципальной услуги и получатели муниципальной услуги.

 Наименование муниципальной услуги: «Признание граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, нуждающимися в улучшении жилищных условий» (далее - муниципальная услуга).

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нытвенского городского поселения (далее администрация) и осуществляется через структурное подразделение – Отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации Нытвенского городского поселения (далее Отдел). 
1.4 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
         Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

- Федеральной целевой программой «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период 2020 года», утвержденной постановлением Правительства РФ от 15.07.2013 г. № 598;
- Постановлением правительства Пермского края от 29.11.2013 г. N 1664-п «Об утверждении порядков предоставления субсидий бюджетам муниципальных образований Пермского края из бюджета Пермского края на реализацию инвестиционных проектов (муниципальных программ) и приоритетных региональных проектов»;
- Постановлением Главы Администрации Нытвенского городского поселения от 22.01.2007 г. № 2 «Об установлении учетной нормы предоставления площади жилого помещения».
1.5.Получатели муниципальной услуги.
Лица, обратившиеся с заявлением о признание граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, нуждающимися в улучшении жилищных условий.
Применительно к административному регламенту под нуждающимися в улучшении жилищных условий понимаются граждане, проживающие в сельской местности, в том числе молодые семьи и молодые специалисты (далее – граждане, проживающие в сельской местности), обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы (9 кв. м);

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Требования к порядку информирования и предоставления муниципальной услуги.
2.1.1.Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:
- непосредственно в уполномоченном органе;
-с использованием средств телефонной связи;

 Уполномоченный орган находится по адресу: 617001 Пермский край., г. Нытва, пр.Ленина, д.40, кв.2, контактные телефоны: 8(34272) 4-29-89.

График работы отдела: понедельник, вторник с 8.00 до 12.00, четверг с 13.00 до 17.15, пятница с 13.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00), среда – не приемные дни, выходные – суббота, воскресенье. 

2.1.2.Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о графике (режиме) работы отдела сообщаются по телефонам: 8 (34272) 4-29-89.

     2.1.3.Официальный сайт Администрации Нытвенского городского поселения: http://nytva.permarea.ru/nytvenskoe/ 
Адрес электронной почты отдела: otdel-gkh-nytva@mail.ru 
   tarasova61@yandex.ru  
2.1.4. Консультации предоставляются при личном обращении, и с помощью информационных систем общего пользования (почты и телефонной связи).
     2.1.5.Порядок получения информации.

 Консультации проводятся устно.

Основными требованиями при консультировании являются:

-    компетентность;

-    четкость в изложении материала;

-    полнота консультирования.

При обращении на личный прием к специалисту в целях получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги гражданин предоставляет:
1) документ, удостоверяющий личность;
2) доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.
Лица, обратившиеся в отдел ЖКХ администрации Нытвенского городского поселения, непосредственно информируются:

а) о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности); 

б) о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги; 

в) об источниках получения документов, необходимых для предоставления услуги; 

г) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения; 
д) о правилах и основаниях отказа в предоставлении услуги.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.

По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:
- о месте нахождения Отдела;
- о графике работы специалистов;
- о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления гражданам жилых помещений по договорам социального найма.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на начальника Отдела или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалист, осуществляющий прием, консультирование, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

     Граждане имеют право обратиться за консультацией в письменной форме.

     2.1.6.На информационных стендах в помещении Отдела размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образец заявления и перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

график (режим работы), юридический адрес, почтовый адрес, номера телефонов, адреса электронной почты Отдела;

режим приема заявителей специалистом;

порядок обжалования решения, действия или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
2.2 Результат предоставления муниципальной услуги.
         Результатом предоставления услуги является признание граждан, проживающих в сельской местности, нуждающимися в улучшении жилищных условий, которое оформляется постановлением главы администрации Нытвенского городского поселения  (далее - постановление о признании  нуждающимися в улучшении жилищных условий) или отказ в признании граждан, проживающих в сельской местности, нуждающимися в улучшении жилищных условий, который оформляется в виде письменного отказа.
2.3.Сроки предоставления муниципальной услуги.
      Специалист отдела ЖКХ в 30-дневный срок с даты предоставления документов готовит проект постановления о признании либо об отказе в признании гражданина, проживающего в сельской местности, нуждающимся в улучшении жилищных условий. В 3-дневный срок молодая семья уведомляется о принятом решении.

2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги.

         Для признания граждан, проживающих в сельской местности, нуждающимися в улучшении жилищных условий в Отдел подаются следующие документы:

а) заявление, которое составляется по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту и перечня, приложенных к нему документов;

б) копии документов, удостоверяющие личность заявителя  и  членов молодой семьи; 

в) справка о составе семьи, с указанием общей площади, занимаемого жилого помещения;

г) документы из органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о правах каждого члена молодой семьи на объекты недвижимого имущества (при желании).
При предъявлении оригиналов документов их копии заверяются специалистом Отдела.

2.5.Перечень оснований для отказа в приеме документов.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нет.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

       Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:

- непредставление или представление не в полном объёме обязательных документов, указанных в пункте 2.4. регламента; 

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах. 
- не проживание в сельской местности.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен быть мотивирован.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

    Муниципальная услуга по признанию граждан, проживающих в сельской местности, нуждающимися в улучшении жилищных условий предоставляется бесплатно.
2.8.Срок исполнения  муниципальной услуги.

     Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

     Срок регистрации заявления о предоставлении услуги не должен превышать 15 минут.
2.9.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

2.9.1. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.9.2. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).

2.9.3. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования оборудуются стульями и столом для возможности оформления документов.

2.9.4. Показатели доступности и качества услуги.

2.9.5. Информация о правилах предоставления услуги является открытой и предоставляется путем:
- проведение консультаций специалистом Отдела. 

2.9.6. На информационном стенде в помещении отдела ЖКХ администрации  Нытвенского городского поселения  размещаются:

а) текст настоящего регламента; 

б) блок-схема согласно приложению № 2  к настоящему административному регламенту, краткое описание порядка предоставления услуги; 

в) перечень документов, необходимых для предоставления услуги. 
3.0. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

  Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность: 

- подачи заявления в электронном виде через региональный и федеральный порталы государственных и муниципальных услуг;

- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса.

III. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.1. Основания для начала административной процедуры. 


 Основанием для начала осуществления услуги является обращение граждан, проживающих в сельской местности, в Отдел с заявлением и пакетом документов, установленных пунктом 2.4. настоящего регламента.
    Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов с целью предоставления муниципальной услуги специалистом отдела, ответственным за прием документов.
       Основанием для начала административного действия является предоставления заявителем (его представителем) в Отдел  заявления  о принятии на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий, а также документов, указанных в пункте 2.4 Административного регламента.

       Лицом, ответственным за прием и регистрацию документов от заявителя, является специалист отдела ЖКХ.

От имени заявителей (граждан, проживающих в сельской местности) документы могут быть поданы одним из совершеннолетних членов семьи, либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленной доверенности.

Специалист Отдела  устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его представителя), проверяет наличие всех необходимых документов, предусмотренных  пунктом 2.4 Административного регламента.

При представлении заявителем неполного пакета документов,  специалист Отдела ЖКХ уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы заявителю (его представителю).           

Максимальный срок выполнения процедуры – в день приема документов.

При установлении соответствия представленных документов установленным требованиям, специалист Отдела вносит в журнал регистрации заявлений  о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий запись о приеме документов.

- изучение документов и принятие решения о признании или об отказе в признании граждан, проживающих в сельской местности,  нуждающимися в улучшении жилищных условий
       Основанием для начала административного действия является принятие специалистом отдела от заявителя (его представителя) заявления, а также документов, указанных в пункте 2.4 Административного регламента.

       В случае если заявитель не предоставил по собственной инициативе, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, документы, предусмотренные Административным регламентом, специалист отдела оформляет соответствующий запрос о предоставлении таких документов.
            Решение о признании или об отказе в признании граждан, проживающих в сельской местности, нуждающимися в улучшении жилищных условий принимается  в течение 30 календарных дней со дня подачи заявителем полного пакета документов специалисту.
         В срок, не превышающий 3 (три) рабочих дня, специалист отдела ЖКХ готовит проект постановления  о признании, либо письмо об отказе в признании граждан, проживающих в сельской местности, нуждающимися в улучшении жилищных условий.

- уведомление граждан, проживающих в сельской местности, о признании  либо отказе  в признании нуждающимися в улучшении жилищных условий:
       Основанием для начала административного действия является поступление специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов, постановления администрации Нытвенского городского поселения о признании, либо письмо об отказе в признании граждан, проживающих в сельской местности, нуждающимися в улучшении жилищных условий.
          Лицом, ответственным за уведомление заявителя о принятом решении, является специалист отдела ЖКХ, ответственный за прием и регистрацию документов.

Максимальный срок выполнения процедуры – 3 рабочих дня со дня получения специалистом отдела постановления  о признании либо письмо об отказе в признании граждан, проживающих в сельской местности, нуждающимися в улучшении жилищных условий.
IV.  Формы  контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов  определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется начальником отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации Нытвенского городского поселения (далее - начальник Отдела).

По результатам проверок начальник Отдела дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Граждане имеют право получать информацию о ходе рассмотрения их заявлений и документов, знакомиться с решениями принятыми в отношении их при предоставлении муниципальной услуги администрацией Нытвенского городского поселения.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании решения главы администрации Нытвенского городского поселения.

Контроль осуществляется в форме проверок. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 1 раз в год) и может носить внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Досудебное обжалование.

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги.

5.1.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
В случае несогласия с решением или действием (бездействием) должностных лиц Отдела в связи с предоставлением муниципальной услуги заявитель вправе направить жалобу начальнику Отдела, по адресу: 617001, г. Нытва, пр. Ленина,40, кв.2, по телефону (34272) 4-29-89, либо адресу электронной почты otdel-gkh-nytva@mail.ru
Прием жалоб осуществляет специалист Отдела, уполномоченный принимать входящие документы.  

График работы:

Понедельник – Вторник     08.00 – 17.15

Четверг                                 13.00 – 17.15

Пятница                                13.00 – 16.00

Обед                                      12.00 – 13.00

Суббота, Воскресенье -     выходной  

В случае несогласия с ответом, данным начальником отдела заявитель имеет право направить жалобу главе администрации Нытвенского городского поселения по адресу: 617001, Пермский край, г. Нытва, ул. К.Либкнехта, д. 2а, по телефону (34272) 3-15-41, либо на адрес электронной почты Администрации Нытвенского городского поселения:  AdmNgp@yandex.ru 

Прием жалоб осуществляет общий отдел  администрации Нытвенского городского поселения. 

График работы  администрации Нытвенского городского поселения:

Понедельник – Четверг     08.00 – 17.15

Пятница                              08.00 – 16.00

Обед                                   12.00 – 13.00

Суббота, Воскресенье -     выходной  

Контактные телефоны: Начальник общего отдела  администрации Нытвенского городского поселения (34272) 3-08-50;

5.1.3. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (далее – решения и действия (бездействия)).

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- нарушение срока предоставления услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.2. Способы приема жалоб.

Заявитель может направить жалобу следующими способами: 

- лично;

- средствами почтовой связи (по почте);

- средствами факсимильной связи (по факсу);

- посредством информационно-телекоммуникационных технологий и информационных ресурсов  (адрес электронной почты Администрации Нытвенского  городского поселения:
 AdmNgp@yandex.ru, а также Отделаправлениякого поселения       13.00 - 















































































  otdel-gkh-nytva@mail.ru.
5.1.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) Ф.И.О. заявителя, почтовый адрес, по желанию : номер телефона и адрес электронной почты;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием). 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В приложении 5 к Административному регламенту приведена типовая форма обращения (жалобы).

5.1.4. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. При этом орган, рассматривающий жалобу вправе  сообщить автору обращения о недопустимости злоупотребления правом;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, о чем сообщается заявителю.

5.1.5. Жалоба, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней с момента ее регистрации. 

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.1.6. Основание для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования регистрация поступления жалобы в администрацию Нытвенского городского поселения в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу).

5.1.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывается в удовлетворении жалобы;

5.1.8. в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.1.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.1.7. настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.1.10. Основанием для не рассмотрения заявления (жалобы) является отсутствие в обращении Ф.И.О. заявителя и (или) адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.1.11. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и(или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в Отделе, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления в Отделе, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.1.12. При рассмотрении заявления (жалобы) может проводиться проверка.

Проверка проводится с целью выявления и устранения нарушений прав заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его обращение, содержащее жалобу на действия (бездействие) и решение должностного лица Отдела.

При проверке может быть использована информация, предоставленная заявителем.

Заявитель уведомляется о результатах проверки.

Учет поступивших заявлений (жалоб) осуществляется специалистом отдела, а также специалистами общего отдела  администрации Нытвенского городского поселения.

5.2. Заявитель вправе отозвать жалобу в любой момент до принятия решения по ней.
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Главе городского поселения –

главе администрации

Нытвенского городского поселения

___________________________________________

                                               от___________________________________________
___________________________________________


(ФИО)

___________________________________________

___________________________________________


(адрес)


_____________________________________
                                                     (телефон)
                             Заявление

Прошу признать меня нуждающимся(еся) в улучшении жилищных условий для участия в муниципальной программе «Устойчивое развитие сельских территорий в Нытвенском муниципальном районе».
Дата _________________                        Подпись
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Блок-схема предоставления услуги «Признание граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, нуждающимися в улучшении жилищных условий

по программе «Устойчивое развитие сельских территорий в Нытвенском муниципальном районе»







ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Постановления главы администрации НГП

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, нуждающимися в улучшении жилищных условий»
	Должность руководителя,

наименование организации
	Инициалы, фамилия
	Дата поступления (передачи) проекта, подпись
	Замечания, предложения
	Личная подпись, дата

	Начальник юридического отдела
	Чичев Т.Г.
	
	
	

	Начальник общего отдела
	Каменских Н.И.
	
	
	


Исполнитель   Мысливец Д.М. _____________________

Копии в 3 экз.

Прием заявления и пакета документов от заявителя





Подготовка и направление заявителю постановления об  отказе в признании граждан, проживающих в сельской местности, нуждающимися в улучшении жилищных условий





Подготовка постановления о признание граждан, проживающих в сельской местности, нуждающимися в улучшении жилищных условий








Отказ в признании граждан, проживающих в сельской местности, нуждающимися в улучшении жилищных условий





Признание граждан, проживающих в сельской местности, нуждающимися в улучшении жилищных условий





Внесение сведений о заявителе в книгу регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий





Направление заявителю уведомления и копии постановления о признании граждан, проживающих в сельской местности, нуждающимися в улучшении жилищных условий





 Рассмотрение специалистом отдела заявления и принятых документов 








