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В соответствии с Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Нытвенского городского округа от 20.04.2020 № 107

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Нытвенского муниципального района от 04.08.2015 № 83 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетними лицами, достигших возраста шестнадцати лет».

3. Постановление обнародовать на официальном сайте Нытвенского городского округа. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации городского округа 
Р.М. Хаертдинов

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Нытвенского городского округа

от 00.00.0000 № 00
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента, круг заявителей

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий по выдаче разрешений на регистрацию брака лицам, не достигшим брачного возраста, зарегистрированным на территории Нытвенского городского округа, порядок
и формы контроля оказания муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. В качестве заявителей выступают граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на территории Нытвенского городского округа, достигшие возраста шестнадцати лет, 
но не достигшие брачного возраста - восемнадцати лет, желающие вступить в брак и имеющие в соответствии с пунктом 2 статьи 13 Семейного кодекса Российской Федерации уважительные причины для вступления в брак (далее - заявитель).

1.2. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги

1.2.1. Администрация Нытвенского городского округа в лице правового управления аппарата администрации округа (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу) расположена по адресу: 617000, Пермский край, г. Нытва, ул. К. Либкнехта, 2а, каб. 21.

График работы:

Понедельник – четверг с 08.00 до 17.15, пятница с 08.00 до 16.00 

обед с 12.00 до 13.00

Приём посетителей: 

Понедельник, среда с 08.00 до 17.15,

Пятница с 08.00 до 16.00

обед с 12.00 до 13.00

Телефон для справок и консультаций: 8 (34272) 3-22-53

Адрес электронной почты: admnytva@permkray.ru
1.2.2. Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./.

1.2.3. Информация о местонахождении, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, порядке предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет» предоставляется:

1.2.3.1. на информационных стендах или информационных терминалах в здании по адресу, указанному в пункте 1.2.1.;

1.2.3.2. на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу http://nytva.permarea.ru/;

1.2.3.3. на Едином портале;

- посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

1.2.3.4. с использованием средств телефонной связи.

1.2.4. На информационном стенде или информационном терминале в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:

1.2.4.1. извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет»;

1.2.4.2. извлечения из текста Административного регламента;

1.2.4.3. перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

1.2.4.4. номера кабинетов, где осуществляется информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и  консультирование заинтересованных лиц, адреса Интернет-сайтов и электронной почты;

1.2.4.5. образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

1.2.4.6. основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

1.2.4.7. информация о сроках предоставления услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Администрация Нытвенского городского округа в лице правового управления аппарата администрации округа (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Выдача разрешения на регистрацию брака несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет;

2.3.2. Отказ в выдаче разрешения на регистрацию брака несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется не позднее 20 рабочих дней со дня поступления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

2.4.2. В случае представления заявления через МФЦ срок, указанный в первом абзаце пункта 2.4, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в пункте 2.6 в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», №237, 25.12.1993); 

Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ («Российская газета», №17, 27.01.1996);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», №168, 20.07.2010);

постановлением администрации Нытвенского городского округа
от 20.04.2020 № 107 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги:

2.6.1.1. личное заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста шестнадцати лет, желающего вступить в брак, по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту;

2.6.1.2. заявление будущего супруга (супруги), желающего вступить в брак с несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет, по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту;

2.6.1.3. заявление одного из родителей (законных представителей) несовершеннолетнего, достигшего возраста шестнадцати лет, желающего вступить в брак, о снижении брачного возраста по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту;

2.6.1.4. документ, подтверждающий наличие уважительной причины для выдачи разрешения на регистрацию брака;

2.6.1.5. копии документов, удостоверяющих личность лиц, желающих зарегистрировать брак (паспорт);

2.6.1.6. документы, подтверждающие регистрацию несовершеннолетнего по месту жительства.

2.6.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

2.6.2.1.
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.6.2.2.
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего государственные услуги, органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 вышеназванного федерального закона перечень документов. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. 
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является:

2.7.1.1. представленные документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

2.7.1.2. тексты заявления и представленных документов написаны неразборчиво, не полностью или исполнены карандашом. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:
2.8.1.1. отсутствие полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6;

2.8.1.2. не достижение Заявителем возраста шестнадцати лет;

2.8.1.3. отсутствие у заявителя регистрации на территории Нытвенского городского округа;

2.8.1.4. отсутствие уважительных причин у лица (лиц), достигшего возраста шестнадцати лет, желающего вступить в брак. Уважительными причинами могут быть признаны любые ситуации, оправдывающие принятие решения о снижении брачного возраста (беременность, рождение ребенка, призыв на срочную военную службу будущего супруга и другие).

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.9.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги  не превышает 15 минут;

2.10.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги подлежат регистрации в день их поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.12.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

2.12.2. На территории, прилегающей к администрации Нытвенского городского округа, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

2.12.3. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения.

Места для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями. 

2.12.4. Информационные стенды или информационные терминалы должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах или информационных терминалах в соответствии с пунктом 1.2.4. административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.12.5. Условия доступности для инвалидов:

2.12.5.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она представляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2.12.5.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, сооружения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

2.12.5.3. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

2.12.5.4. допуск сурдопереводчика и тифлопереводчика;

2.12.5.5. допуск собаки – проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

2.12.5.6. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получение ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.13.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает двух, продолжительность - не более 15 минут;

2.13.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

2.13.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах или информационных терминалах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

2.13.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, по телефону, на Едином портале (в случае перевода услуги в электронный вид).

2.13.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.12. административного регламента.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Информация о муниципальной услуге:

2.14.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.14.1.2. размещена на Едином портале.

2.14.2. Заявитель вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:

2.14.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2.14.2.2. через Единый портал в случае перевода услуги в электронный вид.

2.14.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 

2.14.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения
на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет» включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием и регистрация заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3.1.3. направление Заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Прием и регистрация пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем:

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

в электронной форме через Единый портал;

по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.3.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;

3.3.4.2. проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);

3.3.4.3. проверяет правильность оформления Заявления и соответствие изложенных в нем сведений к документам, удостоверяющие личность, и иным представленным документам;

3.3.4.4. при необходимости оказывает заявителю помощь в заполнении Заявления;

3.3.4.5. осуществляет сверку копий представленных документов 
с их оригиналами и заверяет их своей подписью;

3.3.4.6. проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

3.3.4.7. устанавливает отсутствие или наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента 

3.3.4.8. при наличии оснований для отказа в приеме документов возвращает документы заявителю. По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов;

3.3.4.9. в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов регистрирует заявление с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

3.3.5. Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

3.3.6. Срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.

3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным пунктом 2.7. административного регламента.

3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги.

3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.4.3.1. проверяет полноту и содержание документов, представленных в соответствии с требованиями административного регламента;

3.4.3.2. устанавливает отсутствие или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента;

3.4.3.3. по результатам рассмотрения предоставленных заявителем документов готовит проект распоряжения о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему шестнадцати лет, или уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет, с указанием причины отказа;

3.4.3.4. направляет проект распоряжения о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему шестнадцати лет, или уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет главе Нытвенского городского округа, в целях принятия решения и подписания.

3.4.4. Глава Нытвенского городского округа рассматривает проект распоряжения о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему шестнадцати лет, или уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет, и осуществляет его подписание.

3.4.5. Результатом административной процедуры является распоряжение администрации Нытвенского городского округа о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему шестнадцати лет, или уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет.

3.4.6. Срок исполнения административной процедуры составляет 6  (шесть) рабочих дней. В случае необходимости запроса дополнительных сведений для решения вопроса о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему срок исполнения административной процедуры может быт продлен до 16 (шестнадцати) рабочих дней.

3.5. Направление Заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой Нытвенского городского распоряжения администрации Нытвенского городского округа о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему шестнадцати лет, или уведомления об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет. 

3.5.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.5.3. Ответственный за исполнение административной процедуры выдает (направляет по адресу, указанному в заявлении) заявителю копию распоряжения администрации Нытвенского городского округа о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему шестнадцати лет, или уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет.

3.5.4. Копия распоряжения администрации Нытвенского городского округа о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему шестнадцати лет, или уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет, выдаются при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

3.5.5. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ, результат муниципальной услуги заявитель получает в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

3.5.6. Срок исполнения административной процедуры составляет 3 (три) рабочих дня.

3.5.7. Результатом административной процедуры является направление заявителю распоряжения администрации Нытвенского городского округа о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему шестнадцати лет, или уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, осуществляется начальником Правового управления.

4.1.2. Специалист несет персональную ответственность за:

4.1.2.1. соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги; 

4.1.2.2. правильность проверки документов;

4.1.2.3. правильность в отказе предоставления муниципальной услуги; 

4.1.2.4. достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятие по таким обращениям решений подготовку на них ответов. 

4.2.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы Нытвенского городского округа. 
4.2.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей. По результатам проведенных проверок в случае, выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Сфера ответственности должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, включает:

4.3.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

4.3.1.2. нарушение срока предоставления услуги;

4.3.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

4.3.1.4. неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

4.3.1.5. неправомерный отказ в предоставлении услуги;

4.3.1.6. затребование с заявителя при предоставлении услуги платы,
не предусмотренной нормативными правовыми актами;

4.3.1.7. неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, (муниципальных служащих)
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заявитель (представитель Заявителя) имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.2.1. нарушение срока регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.2.3. требование представления Заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.2.4. отказ в приеме документов у Заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.2.6. требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.2.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба должна содержать:

5.2.1.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.2.1.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

5.2.1.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

5.2.1.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.2.2. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя.

5.2.3. Органом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, является:

5.2.3.1. правовое управление администрации Нытвенского городского округа – в случае обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.2.3.2. администрация Нытвенского городского округа – в случае обжалования решений, принятых руководителем правового управления администрации Нытвенского городского округа.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.3.1. непосредственно в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб;

5.3.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;

5.3.3. в ходе личного приема руководителя органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб.

5.4. Время приема жалоб органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.5. Жалоба может быть подана Заявителем в электронной форме посредством:

5.5.1. по электронной почте органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;

5.5.2. через Единый портал при наличии технической возможности.

5.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность Заявителя, не требуется.

5.7. Жалоба может быть подана Заявителем (представителем Заявителя) через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.8. В органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

5.8.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.8.2. направление жалоб в орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы.

5.9. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.10. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб.

5.11. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в срок 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.12. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц в приеме документов у Заявителя (представителя Заявителя) либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в срок 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.13. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах, либо об отказе в ее удовлетворении.

5.14. При удовлетворении жалобы орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные государственные органы, органы местного самоуправления.

5.16. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.16.1. признание жалобы необоснованной;

5.16.2. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.16.3. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.16.4. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же Заявителя 
и по тому же предмету жалобы.

5.17. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив Заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.18. В случае отсутствия возможности прочитать текст жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя (представителя Заявителя), указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в срок 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.19. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, и направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.20. По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.21. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.21.1. наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

5.21.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

5.21.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

5.21.4. основания для принятия решения по жалобе;

5.21.5. принятое по жалобе решение;

5.21.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

5.21.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.22. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы, должностных лиц в порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.23. В случае если для написания заявления (жалобы) Заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.24. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц посредством размещения информации на стендах или информационных терминалах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале при наличии технической возможности.

5.25. Действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, и решения, принятые ими при предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы Заявителем в судебном порядке, установленном действующим законодательством.
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, 

достигшим возраста шестнадцати лет»
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В администрацию Нытвенского

городского округа

от________________________________

__________________________________

Дата рождения______________________

зарегистрированной (ого) по адресу:

__________________________________

__________________________________

проживающей(его) по адресу:

__________________________________

__________________________________

Паспорт___________________________

            серия, номер,

__________________________________

            кем и когда выдан

№ телефона _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _______________________________________________________________,

                   (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

проживающий(ая) по адресу:_________________________________________
__________________________________________________________________,

прошу дать разрешение на регистрацию брака с_________________________
__________________________________________________________________,

                   (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

проживающим (ей) по адресу:________________________________________

__________________________________________________________________,

по следующим причинам:____________________________________________
__________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

1)_________________________________________________________________

2)_________________________________________________________________

3)_________________________________________________________________

4)_________________________________________________________________

5)_________________________________________________________________

 «___» ______________ 20__ г.                                            ______________

                                                                                           подпись                                расшифровка подписи

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие администрации Нытвенского городского округа на обработку (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

«___» ______________ 20__ г.                                            ______________

                                                                                           подпись                                расшифровка подписи
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В администрацию Нытвенского

городского округа

от________________________________

дата рождения_______________________

зарегистрированной (ого) по адресу:

__________________________________

__________________________________

проживающей(его) по адресу:

__________________________________

__________________________________Паспорт___________________________

            серия, номер,

__________________________________

            кем и когда выдан

№ телефона _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о даче разрешения на вступление в брак

Прошу дать разрешение на регистрацию брака моей несовершеннолетней 
(-его) дочери (сына), достигшей (-его) возраста 16 лет 

__________________________________________________________________

________________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

с_________________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

После регистрации брака, семья будет проживать________________________

__________________________________________________________________

(указать адрес места проживания семьи)

«____»___________20___год                                                _________________ 

                                                                                           подпись                                расшифровка подписи

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие администрации Нытвенского городского округа на обработку (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

«___» ______________ 20__ г.                                            ______________

                                                                                           подпись                                расшифровка подписи

	Приложение 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет»





Об отказе в выдаче разрешения 
на вступление в брак

несовершеннолетнему,

достигшему возраста


шестнадцати лет   

Уважаемый (ая)___________________________________

                                                           (имя, отчество заявителя)

На Ваше обращение по вопросу выдачи разрешения на вступление в брак несовершеннолетними лицами, достигших возраста шестнадцати лет

с ________________________________________________________________, (Ф.И.О. лица, желающего зарегистрировать  брак с несовершеннолетним, год рождения)
сообщаем следующее.

В связи с ____________________________________________________

                                                  ( указывается причина отказа в выдаче разрешения)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

администрация Нытвенского городского округа отказывает в выдаче разрешения на  вступление в брак несовершеннолетними лицами, достигших возраста шестнадцати лет.

Глава администрации городского округа





Подпись

Фамилия исполнителя

№ тел.
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Прием заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги





Проверка соответствия заявления и прилагаемых документов требованиям Административного регламента





Отказ в приеме документов





Регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Направление заявителю решения о предоставлении 


(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги





Кому  ____________________


                 (Ф.И.О. заявителя)








