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Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на вырубку 
деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) 
газонов и цветников» на территории 
Нытвенского городского округа
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами благоустройства территории Нытвенского городского округа, утвержденными Решением Думы Нытвенского городского округа от 25.12.2019 года № 138, Постановлением администрации Нытвенского муниципального района от 28.10.2011 года № 99 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» на территории Нытвенского городского округа (далее Регламент).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Нытвенского городского поселения от 29.12.2012 года № 463 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» на территории Нытвенского городского поселения».
3. Опубликовать настоящее постановление и Регламент в газете «Новый день», разместить на официальном сайте Нытвенского городского округа http://nytva.permarea.ru. 

4. Регламент вступает в силу с момента официального опубликования.

5. Контроль за исполнением Регламента возложить 
на Управление ЖКХ, благоустройства и транспорта администрации Нытвенского городского округа.

Глава администрации городского округа                     
             
 Р.М. Хаертдинов

УТВЕРЖДЕН
         постановлением администрации 

             Нытвенского городского округа
от «00»марта 2020 г. № 000
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» на территории Нытвенского городского округа
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников»  на территории Нытвенского городского округа (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки, требования, условия исполнения и последовательность действий (далее - административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги на территории Нытвенского городского округа.

1.2. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» (далее – муниципальная услуга) предоставляется муниципальным казенным учреждением «БЛАГОУСТРОЙСТВО» (далее – Учреждение).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Правила благоустройства территории Нытвенского городского округа, утвержденные Решением Думы Нытвенского городского округа от 25.12.2019 года № 138.

1.4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане и юридические лица. От имени Заявителей взаимодействие с Учреждением вправе осуществлять лица, имеющие данное право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их полномочиями в установленном порядке.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Учреждение расположено по адресу: 617000, г. Нытва, ул. Комсомольская, 63.

       График приема Заявителей:

       - понедельник, вторник: с 13.00 до 17.00 часов;

       - четверг: с 8.00 до 17.00 часов;

      - перерыв на обед: с 12.00 до 13.00 часов.

2.1.2. Номера справочных телефонов:
       8 (34272) 9-20-27 (прием документов);

       8 (34272) 9-20-27 (выдача документов);

       8 (34272) 9-20-27 (консультации);

2.1.3. Официальный сайт Учреждения: http://nytva.permarea.ru.
         Адрес электронной почты Учреждения: mku019@yandex.ru
2.1.4. Порядок предоставления муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на информационном стенде Учреждения, на портале государственных и муниципальных услуг Пермского края и содержит следующую информацию:

- наименование муниципальной услуги;

- наименование Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

- перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги;

- способы предоставления услуги;

- описание результата предоставления услуги;

- категория заявителей, которым предоставляется услуга;

- срок предоставления услуги и срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления услуги;

- срок, в течение которого заявление должно быть зарегистрировано;

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично;

- основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении услуги;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

- требования, предъявляемые к предоставляемым документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя;

- показатели доступности и качества услуги;

- информация об административных процедурах;

- сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) учреждения, предоставляющего услугу.

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопу) газонов и цветников на территории Нытвенского городского округа;

2) мотивированный отказ в выдаче разрешения в письменной форме.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

Заявление, поступившее в Учреждение, рассматривается течение 30 дней со дня его регистрации. В случае необходимости запроса дополнительной  информации срок рассмотрения заявления может быть продлен до 30 дней.

2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для выдачи разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников необходимы следующие документы:

1) заявление на предоставление разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников;

2) при рассмотрении заявлений на рубку зелёных насаждений при реализации проектов строительства, реконструкции зданий, строений, сооружений, благоустройства территорий дополнительно к заявлению:

- правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором предполагается проведение указанных работ – предоставляются заявителем в случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости. 
Если права на земельный участок зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости - заявитель вправе предоставить правоустанавливающие документы на земельный участок по собственной инициативе;

- разрешение на производство земляных работ или на строительство – запрашиваются Учреждением самостоятельно. 
Заявитель вправе предоставить разрешение по собственной инициативе;
3) при рассмотрении заявлений физических лиц - собственников помещений многоквартирного дома, дополнительно к заявлению предоставляется  положительное решение общего собрания собственников помещений многоквартирного дома на рубку зелёных насаждений;

4) документ, удостоверяющий личность;

5) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя.

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
- отсутствие у заявителя полномочий на получение муниципальной услуги;

- неполный пакет документов, который обязан предоставить заявитель.
Не может быть отказано заявителю в приеме документов при наличии намерения их сдать.
2.6. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- к заявлению не приложены документы, который обязан предоставить заявитель;

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

- по заключению, оформленному согласно Регламента, в соответствии с действующими нормативными правовыми актами не допускается (запрещены) рубка деревьев, кустарников, уничтожение (перекоп) газонов и цветников;

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Срок исполнения муниципальной услуги.

2.9.1. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче заявления путем личного обращения в Учреждение и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. Прием Заявителей ведется в порядке общей очереди.

2.9.2. Заявление подлежит обязательной регистрации в Учреждении.

Заявление, поступившее в Учреждение с доставкой по почте, регистрируется в течение двух дней с момента его поступления в Учреждение.

Заявление, поступившее в Учреждение посредством личного обращения, регистрируется в день его поступления в Учреждение.

2.10. Требования к зданию, помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.10.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- номера телефонов для справок.

2.10.2. На территории, прилегающей к зданию, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.10.3. Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

Места ожидания и приема Заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема Заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета (окна);

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.10.4. Информационные материалы должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 
Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.10.5. Учреждение, обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

2.10.5.1. условия для беспрепятственного доступа в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга;

2.10.5.2. условия для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;

2.10.5.3. возможность самостоятельного передвижения, в том числе с использованием кресла-коляски;

2.10.5.4. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.10.5.5. допуск в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

2.10.5.6. оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.10.6. Для ознакомления с информационными материалами должны быть оборудованы информационные стенды.

Информационные стенды должны содержать исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, в частности:

- административный регламент предоставления муниципальной услуги;

- почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес официального сайта органа;

- контактные телефоны сотрудников, осуществляющих консультационную деятельность;

- список необходимых документов;

- образцы заполнения форм бланков, необходимых для получения муниципальной услуги;

- другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги. 

2.10.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании Учреждения, в который позвонил гражданин.

2.10.8. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.10.9. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости 

2.10.10. Прием и выдача документов и информации,  консультирование заявителей осуществляется в одном кабинете.

2.10.11.Помещения должны соответствовать санитарно - эпидемиологическим правилам и нормативам и быть оборудованы средствами пожаротушения.

2.11. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- открытый и равный  доступ для всех заинтересованных лиц к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

- соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

- правомерность отказа в предоставлении услуги.

- в любое время с момента предоставления запроса о предоставлении услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной почте, в сети Интернет или на личном приеме.

III.  АДМИНИСТРАТИВНЫЕ    ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления; 

- регистрация заявления;

- анализ тематики поступившего запроса и возможности его исполнения, подготовка информации, сопроводительного письма либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- создание комиссии и проведение обследования зелёных насаждений с выездом на место предполагаемой рубки;
- оформление заключения с выводом об обоснованности и необходимости рубки или заключения о мотивированном отказе в выдаче разрешения;
- выдача разрешения на вырубку деревьев, кустарников уничтожение (перекопку) газонов и цветников, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины.

3.2. Приём заявления.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Учреждение от Заявителя на личном приеме, через доверенное лицо либо почтовым отправлением письменного заявления и необходимого для предоставления услуги пакета документов.

3.2.2. Исполнителем административной процедуры является специалист Учреждения ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.2.3. Специалист устанавливает предмет обращения, устанавливает личность подающего заявление, его полномочия по представлению заявления. При личном обращении заявителя либо его представителя проверяет документ, удостоверяющий личность.

Специалист проверяет представленные документы на их соответствие требованиям Регламента.

3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Регламента, специалист уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для принятия соответствующего решения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Информирование заявителя либо его представителя осуществляется письменным сообщением в случае поступления заявления почтой.

В случае личного обращения заявителя либо его представителя уведомление обратившегося осуществляется устно. 

3.2.5. При желании обратившегося устранить препятствия, прервав подачу заявления, специалист, ответственный за прием заявления, делает отметку в заявлении о выявленных недостатках и возвращает его без регистрации.

При желании заявителя устранить препятствия позднее, путем представления дополнительных или исправленных документов, специалист обращает его внимание на наличие препятствий для принятия решения и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления путем проставления подписи под отметкой, которая ставится на заявлении.

3.2.6. Специалист принимает заявление, делает отметку о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии документов, предусмотренных Регламентом, ставит свои фамилию и инициалы, а также свою подпись, указывает телефон, по которому заявитель по истечении срока предоставления муниципальной услуги может узнать о результатах предоставления муниципальной услуги и передает его на регистрацию специалисту, ответственному за делопроизводство.

 3.2.7. Результатом административной процедуры является прием заявления и передача заявления специалисту, ответственному за делопроизводство.

Срок передачи принятого заявления специалисту, ответственному за делопроизводство, не должен превышать одного рабочего дня.

3.3. Регистрация заявления.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту, ответственному за делопроизводство, заявления о выдаче разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников.

3.3.2. Специалист, ответственный за делопроизводство, в день передачи принятого заявления вносит в журнал регистрации и контроля входящей корреспонденции запись о приеме документов в соответствии с установленными требованиями. 

3.3.3. Специалист, ответственный за делопроизводство, делает отметку на заявлении о приеме документов. 

3.3.4. Заявление с отметкой о регистрации документов с приложением представленных документов передается руководителю Учреждения в день регистрации документов для наложения резолюции.

3.3.5. Срок наложения резолюции – 2 дня, включая день регистрации заявления.

3.3.6.  Результатом административной процедуры является регистрация  и передача заявления с резолюцией специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4. Анализ тематики поступившего запроса и возможности его исполнения, подготовка информации, сопроводительного письма либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с резолюцией для исполнения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4.2. Специалист, основываясь на сведениях, указанных Заявителем, используя имеющиеся в Учреждении информационные ресурсы:  

- проводит проверку заявления и документов на соответствие требованиям Регламента;

- осуществляет поиск информации по электронным базам данных Учреждения;

- при наличии документов, подтверждающих право на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников, делает копии данных документов и определяет дату выезда для обследования места предполагаемой рубки деревьев, кустарников, уничтожения (перекопки) газонов и цветников;

- при отсутствии документов, подтверждающих право на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников, готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги на бланке Учреждения  и представляет на подписание руководителю Учреждения (либо лицу, исполняющему его обязанности).

3.4.3. Срок подписания отказа в предоставлении муниципальной услуги руководителем Учреждения не должен превышать двух рабочих дней со дня получения их от специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.4.4. Результатом административной процедуры является определение даты выезда либо подписанный руководителем Учреждения отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины. 

3.4.5. Срок административной процедуры составляет не более 10 календарных дней.

3.5. Создание комиссии и проведение обследования зелёных насаждений с выездом на место предполагаемой рубки.

3.5.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, пакета документов, предусмотренных Регламентом, с отметкой о регистрации. Принятый к рассмотрению пакет документов классифицируются на две группы:

- первая группа - на рубку зелёных насаждений, находящихся на территории  Нытвенского городского округа Пермского края (далее - пакет документов первой группы);
- вторая группа - на рубку зеленых насаждений в сложившейся застройке; на рубку зеленых насаждений при строительстве, реконструкции зданий, строений, сооружений, благоустройстве территорий на землях городского округа по представленной проектной документации, согласованной в установленном порядке (далее - пакетов документов второй группы).

3.5.2.Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  проводится классификация поступившего пакета документов.

3.5.3. Следующие административные процедуры специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет в зависимости от классификации поступивших пакетов документов.

3.5.3.1. При рассмотрении пакета документов первой группы специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- готовит руководителю Учреждения предложение о создании комиссии, составе приглашаемых экспертов, представителей специализированных организаций и заинтересованных лиц, а также  сроках проведения обследования зелёных насаждений на месте предполагаемой рубки;

-  готовит и передаёт телефонограмму членам комиссии, заявителю и другим заинтересованным лицам;
- члены комиссии, совместно с заявителем выезжают для обследования и пересчёта зелёных насаждений, подлежащих вырубке;

- по результатам комиссионного обследования члены комиссии принимают решение об обоснованности и необходимости выдачи разрешения на рубку, либо принимают решение  о мотивированном отказе в выдаче разрешения,  которое оформляется заключением в двух экземплярах и подписывается её членами.

3.5.3.2. При рассмотрении пакета документов второй группы специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- рассматривает представленную проектную и разрешительную документацию;

- совместно с заявителем выезжает для обследования и пересчёта зелёных насаждений, подлежащих вырубке;

- оформляет заключение с выводами об обоснованности и необходимости вырубки зелёных насаждений, либо готовит   мотивированный отказ в выдаче разрешения,  которое оформляется заключением в двух экземплярах.

3.5.4. Срок административной процедуры составляет не более 5 календарных дней.
3.6. Оформление заключения с выводом об обоснованности и необходимости вырубки зеленых насаждений или заключения с мотивированным отказом в выдачи разрешения:
- заключение оформляется в течение 2-х календарных дней с момента обследования предполагаемого места рубки деревьев, кустарников, уничтожения (перекопки) газонов и цветников. 

3.7. Оформление и выдача разрешения на вырубку.

Разрешение на вырубку оформляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги и подписывается руководителем Учреждения после получения заключения об обоснованности вырубки.

3.8. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При выявлении обстоятельств, являющихся, в соответствии с пунктом 2.7. Регламента, основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит письмо в 2-х экземплярах об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащее мотивировку отказа в выдачи разрешения.

3.9. Срок административной процедуры составляет не более 5 календарных дней.
3.10. Выдача заявителю разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины.

3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту, ответственному за делопроизводство, подписанного руководителем Учреждения разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.10.2. Специалист, ответственный за делопроизводство:

- вносит сведения о результатах исполнения административной процедуры  в журнал регистрации и контроля входящей корреспонденции;
- извещает заявителя, в случае если заявитель  изъявил желание в личном получении результата муниципальной услуги, о готовности разрешения на вырубку либо отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- выдает заявителю под расписку при предъявлении документа, удостоверяющего личность, разрешение на вырубку либо отказ в предоставлении муниципальной услуги, в случае если заявитель  изъявил желание в личном получении результата муниципальной услуги;

- направляет  разрешение на вырубку либо отказ в предоставлении муниципальной услуги заказным почтовым отправлением с уведомлением, в случае, если заявитель направил документы почтой и (или) не изъявил желание в личном получении результата муниципальной услуги.

3.10.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление почтой) письменного разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины.

3.10.4.  Срок исполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня с момента внесения сведений о результатах исполнения административной процедуры  в журнал регистрации и контроля входящей корреспонденции.

Раздел  IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Формы контроля:

- текущий контроль;

- плановые проверки;

- внеплановые проверки.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Учреждения положений Регламента и принятием решений осуществляется руководителем Учреждения.

4.2.1. Текущий контроль осуществляется путем надзора за соблюдением и исполнением специалистами Учреждения положений Регламента.

4.2.2. Текущий контроль осуществляется постоянно, производится до получения заявителями результата муниципальной услуги и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей в процессе осуществления процедур, предусмотренных Регламентом.

4.3. Плановые проверки осуществляются ежегодно путем проверки соблюдения и исполнения специалистами Учреждения в течение года, предшествующего проведению плановой проверки, положений Регламента. 
Дата осуществления плановой проверки устанавливается приказом руководителя Учреждения.

4.4. Внеплановые проверки проводятся на основании приказа руководителя Учреждения по основаниям, указанным в пункте 4.5. Регламента.

4.5. Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

4.6. При проведении внеплановой проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.7. Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении форм контроля, указанных в пункте 4.1. Регламента:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;

- правомерность требования у заявителя определенных документов;

- правомерность отказа в приеме документов;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы;

- правильность проверки документов;

- правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.8. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений Регламента осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым  законодательством Российской Федерации.

4.9. Специалисты Учреждения, ответственные за предоставление муниципальной  услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в Регламенте.


V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УЧРЕЖДЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УЧРЕЖДЕНИЯ
5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) Учреждения или его должностных лиц в досудебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Для обжалования решений, действий (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу:

- руководителю Учреждения  – при обжаловании решений, действий (бездействия) специалистов Учреждения; 

- начальнику Управления ЖКХ, благоустройства и транспорта администрации Нытвенского городского округа  – при обжаловании решений, действий (бездействия) Учреждения; 

- главе городского округа – главе администрации Нытвенского городского округа  – при обжаловании решений, действий (бездействия) руководителя Учреждения; 

5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить жалобу с использованием почтовой связи.

Адрес руководителя Учреждения: 617000, Пермский край, г. Нытва, ул. Комсомольская, 63; телефон 8 (34272) 9-20-18.
Адрес начальника Управления ЖКХ, благоустройства и транспорта администрации Нытвенского городского округа: 617000, Пермский край, г. Нытва, ул. К.Либкнехта, 2а; телефон 8 (34272) 3-20-44.
Адрес главы городского округа – главы администрации Нытвенского городского округа: 617000, Пермский край, г. Нытва, ул. К. Либкнехта, 2а; телефон 8 (34272) 3-08-56.
5.4. Графики личного приема граждан:
1) Руководителем Учреждения:
- понедельник, вторник: с 13.00 до 17.00 часов;

- четверг: с 8.00 до 17.00 часов;

- перерыв на обед: с 12.00 до 13.00 часов.
2) Начальником Управления ЖКХ, благоустройства и транспорта администрации Нытвенского городского округа:

- понедельник, вторник: с 08.00 до 12.00 часов;

- среда, четверг: с 13.00 до 17.00 часов;

- перерыв на обед: с 12.00 до 13.00 часов.
3) Главой городского округа – главой администрации Нытвенского городского округа:

- первый, третий понедельник месяца после предварительной записи по тел. 
8 (34272) 3-08-56.  

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пермского края; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;
7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование Учреждения, должностного лица Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) являются:

- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их семей;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение.

5.8.Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения).

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

·  об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

· об отказе в удовлетворении жалобы.

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в уполномоченные органы.

5.14. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Приложение 1
         к административному регламенту утвержденному постановлением 
администрации Нытвенского 
городского округа
от «00»марта 2020 г. № 000
ФОРМА 

Заявления о выдачи разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников

                                                                                     Руководителю МКУ «БЛАГОУСТРОЙСТВО»
                                                                  _______________________________________
_______________________________________
от _____________________________________
_______________________________________
зарегистрированного (проживающего) 
по адресу:_ _____________________________
_______________________________________

_______________________________________

тел.____________________________________
Заявление

Прошу выдать разрешение на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников (нужное подчеркнуть, указать породу и количество шт.): _________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
На объекте ________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
расположенном по адресу: ___________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Обоснование рубки (причина):_______________________________________________________
__________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ответ прошу вручить лично, направить по почте по адресу: _____________________________
            (нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________________________
Дата ___________________   подпись ___________________________________________
Приложение 2
         к административному регламенту 

утвержденному постановлением 
администрации Нытвенского 
городского округа
от «00»марта 2020 г. № 000
                                                                                     Кому __________________________________

                                                                  _______________________________________

_______________________________________
от _____________________________________
_______________________________________
зарегистрированного (проживающего) 
по адресу:_ _____________________________
_______________________________________

_______________________________________

тел.____________________________________
ЖАЛОБА

на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников»:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

(Наименование Учреждения или должность, Ф.И.О. лица, на которых подается жалоба)

Предмет жалобы____________________________________________________________________
                                               (краткое изложение обжалуемых действий (бездействии) или решений)

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Причина несогласия_________________________________________________________________
(основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты нормативного правового акта или административного регламента)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Приложение:_______________________________________________________

                                     (опись прилагаемых к жалобе документов)
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
Дата ___________________   подпись ___________________________________________
Приложение 3
         к административному регламенту 

утвержденному постановлением 
администрации Нытвенского 
городского округа
от «00»марта 2020 г. № 000
Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений»









Приложение 4
         к административному регламенту 

утвержденному постановлением 
администрации Нытвенского 
городского округа
от «00»марта 2020 г. № 000
БЛАНК УЧРЕЖДЕНИЯ
Наименование, адрес заявителя

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

РАЗРЕШЕНИЕ № _____от __________________
на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников

Рассмотрев заявление_____________________________________________________________
(Наименование, ФИО заявителя)
_________________________________________________________________________________
с выездом на место________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(адрес обследования)

учитывая___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(основание вырубки (обрезки, изъятия, пересадки)), 

МКУ «БЛАГОУСТРОЙСТВО»

разрешает рубку (обрезку, изъятие, пересадку)__________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(количество и породы деревьев и (или) кустарников, подлежащих рубке; диаметр ствола, площадь газонов подлежащих уничтожению) 

Лицевая сторона разрешения
ТРЕБОВАНИЯ,
обязательные к выполнению:


- порубочные остатки вывести, не допуская их сжигания и захламления территории;


- в период _________________(указывается весенний или осенний период) 20___ года произвести компенсационную посадку ________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 
                                                            (наименование деревьев, кустарников) 

в количестве _________________________________________________________ _________штук 

по адресу: ______________________________________________________________________
(указывается место посадки)
- по результатам выполненного озеленения составить акт в присутствии представителя МКУ «БЛАГОУСТРОЙСТВО» 

в срок до ______________________________________________________________
(указывается дата)

Руководитель МКУ «БЛАГОУСТРОЙСТВО» _____________        ______ ______________

                                                                      (подпись)                 (расшифровка)
Оборотная сторона разрешения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ





АДМИНИСТРАЦИИ


НЫТВЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 





Дата рег.








Рег.номер











Регистрация и выдача разрешения (мотивированного отказа) на вырубку








Оформление заключения с выводом об обоснованности (необоснованности) вырубки





Проведение обследования зелёных насаждений 


с выездом на место предполагаемой вырубки





Рассмотрение пакета документов 








Приём и регистрация пакета документов








