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На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденного постановлением администрации Нытвенского городского округа от 20.04.2020 № 107, в целях оптимизации 
и повышения качества муниципальных услуг: 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (лишение) квалификационных категорий спортивных судей в Нытвенском городском округе». 

2. Управлению по культуре, физкультуре, спорту и молодежной политике Нытвенского городского округа при предоставлении муниципальной услуги «Присвоение (лишение) квалификационных категорий спортивных судей в Нытвенском городском округе», руководствоваться Административным регламентом, утвержденным настоящим постановлением. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации Нытвенского муниципального района от 02.02.2017 № 22 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по присвоению (лишению) квалификационных категорий спортивных судей в Нытвенском муниципальном районе» 

4. Постановление обнародовать на официальном сайте Нытвенского городского округа.

5. Постановление вступает в силу со дня обнародования.
6. Контроль за исполнением Постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа по социальным вопросам.
Глава администрации городского округа                                  Р.М. Хаертдинов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
Нытвенского городского округа 
от 19.10.2020 № 327
	
	
	

	
	
	


Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (лишение) квалификационных категорий спортивных судей
I. Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение  (лишение) квалификационных категорий спортивных судей в Нытвенском городском округе», разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки 
и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.    

1.2. Круг заявителей

1.2.1.В качестве Заявителей могут выступать физические лица (граждане Российской Федерации), юридические лица, местные спортивные федерации или физкультурно-спортивные организации (в том числе спортивные клубы) (далее - Заявители), где спортсмен проходит спортивную подготовку, - для присвоения (лишения) квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья третьей категории», «спортивный судья второй категории».

1.2.2.От имени Заявителей могут выступать официальные представители либо иные лица, уполномоченные Заявителем или имеющие право 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отраслевым (функциональным) органом администрации Нытвенского городского округа - Управлением по культуре, физкультуре спорту 
и молодежной политике (далее - Управление). 

1.3.2. Заявитель за получением услуги может обратиться:

в Управление, по культуре, физкультуре, спорту и молодежной политике по адресу:

617000 Пермский край, г. Нытва ул. К.Маркса 2а.

График работы с посетителями:

понедельник               8.00-17.15

вторник                      8.00-17.15

среда                          8.00-17.15

четверг                       8.00-17.15

пятница                      8.00-17.15

обед                            12.00-13.00

	
	


Телефон для справок и консультаций: 8 (34 272) 3-20-47.

Адрес электронной почты: kfst_08@mail.ru
1.3.3. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги Заявитель может получить следующими способами:

1.3.3.1. лично;

1.3.3.2. посредством телефонной связи;

1.3.3.3. посредством почтовой связи;

1.3.3.4. на информационных стендах в Управлении;

1.3.3.5. на информационных стендах или информационных терминалах по адресу: К. Либкнехта 2 а;

1.3.4. на информационных стендах в здании Управления и на сайте администрации Нытвенского городского округа размещается следующая информация:

1.3.4.1. извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

1.3.4.2. извлечения из текста Административного регламента (полный текст Административного регламента с приложениями размещен в сети «Интернет» - на сайте Нытвенского городского округа (www.nytva.permarea.ru);

1.3.4.3. схема порядка предоставления муниципальной услуги;

1.3.4.4. перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

1.3.4.5. образцы оформления документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

1.3.4.6. график приема Заявителей уполномоченными лицами организации предоставления муниципальной услуги;

1.3.4.7.  информация о сроках предоставления муниципальной услуги 
в целом и максимальных сроках выполнения отдельных административных процедур;

1.3.4.8. основания отказа предоставления муниципальной услуги;

1.3.4.9. порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

1.3.4.10. порядок получения консультаций;

1.3.4.11. порядок обжалования решений, действий или бездействия уполномоченных лиц, организаций предоставляющих муниципальную услугу.

1.3.5. Информация о предоставлении и отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщается при обращении Заявителя в Управление, 
по телефону или электронной почте, указанных в заявлении.

1.3.6. Информация о сроке завершения оформления документов 
и возможности их получения Заявителю сообщается при подаче документов.

1.3.7. В любое время до момента приема документов Заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги 
при помощи телефона, сети Интернет или посредством личного посещения 
в Управление. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется в рабочее время при личном посещении, по телефону. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.3.8. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся уполномоченными лицами по телефону или личном обращении 
в течение всего срока предоставления муниципальной услуги:

1.3.8.1. перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

1.3.8.2. времени приема и выдачи документов;

1.3.8.3. сроков предоставления муниципальной услуги;
1.3.8.4. порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения уполномоченные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

При невозможности уполномоченного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы Заявитель должен  сообщить номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.9. Заявители, представившие документы для регистрации, 
в обязательном порядке информируются уполномоченными лицами:

1.3.9.1. о сроке и месте предоставления муниципальной услуги;

1.3.9.2. об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

1.3.9.3. о сроке завершения оформления документов и возможности 
их получения.

Консультации предоставляются в течении всего срока предоставления муниципальной услуги.

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

1.3.10. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг (функций) Нытвенского городского округа.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1.Присвоение (лишение) квалификационных категорий спортивных судей в Нытвенском городском округе. 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Орган (далее - Управление) уполномоченное на предоставление муниципальной услуги, является Управление по культуре, физкультуре, спорту и молодежной политике администрации Нытвенского городского округа

2.2.2. Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от Заявителя:

2.2.2.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.2.2.2.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Управления, предоставляющее муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Управление, предоставляющее муниципальную услугу, по собственной инициативе;

2.2.2.2.3.существления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Описание результата предоставления 

муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1.1. присвоение (лишение) спортивным судьям квалификационных категорий «спортивный судья третьей категории», «спортивный судья второй категории»; 

2.3.1.2.отказ в присвоении (лишении) спортивным судьям квалификационных категорий «спортивный судья третьей категории», «спортивный судья второй категории».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 21 день 
со дня поступления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя предоставляющую муниципальную услугу.

2.4.2. Решение о присвоении (об отказе в присвоении) (лишении) квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья третьей категории», «спортивный судья второй категории» должно быть принято 
не позднее чем через 15  дней со дня представления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, 
в Управление,  предоставляющую муниципальную услугу.  
2.5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникшие

в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с: 

Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Приказом Минспорта России от 28.02.2017 № 134 «Об утверждении Положения о спортивных судьях»;

Постановлением администрации Нытвенского городского округа 
от 20.04.2020 № 107  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления  

муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем:
2.6.1.1. Представление на присвоение квалификационной категории спортивного судьи (приложение  3):

2.6.1.2. заверенная региональной спортивной федерацией или структурным подразделением федерального органа копия карточки учета судейской деятельности кандидата на присвоение квалификационной категории спортивного судьи (Приложение N 4 к настоящему Административному регламенту) (далее - Карточка учета), содержащая сведения о выполнении Квалификационных требований;

2.6.1.3. копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;

2.6.1.4. 2 фотографии размером 3 x 4 см;

2.6.1.5. согласие на обработку персональных данных приложение № 7.

2.6.1.6. военнослужащие, проходящие военную службу по призыву, вместо паспорта гражданина Российской Федерации предоставляют копию военного билета.

Все требуемые для присвоения квалификационных категорий спортивных судей копии документов, предусмотренные настоящим пунктом, должны полностью воспроизводить информацию подлинного документа. 

2.6.2. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2.7. Исчерпывающий перечень основания для

отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом.

2.7.2. Представление документов, предусмотренных пунктом 2.6.административного регламента, не в полном объеме.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается 
в случае представление Заявителем недостоверных сведений.
2.10.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1.Предоставления услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги не требуется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы, взимаемой 
за предоставление муниципальной услуги
2.11.1.Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не изымается. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления 
и документов, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.12.2.Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса о предоставлении 

муниципальной услуги

2.13.1. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день поступления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения 

и перечнем документов, необходимых 

для предоставления каждой муниципальной услуги, 

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством

Российской Федерации о социальной

защите инвалидов
2.14.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

2.14.2. Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

Места ожидания и приема Заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, 
и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема Заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и уполномоченного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование 
о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки 
и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.14.3. Информационные стенды должны содержать полную 
и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются 
на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.4. административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.14.4. Условия доступности для инвалидов:

2.14.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором услуга представляется, а также 
для беспрепятственного пользования транспортом;

2.14.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой  расположены объекты (здания, сооружения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использованием кресла-коляски;

2.14.4.3. допуск сурдопереводчика и тифлопереводчика;

2.14.4.4. допуск собаки – проводника на объекты (здания, помещения), 
в которых предоставляются услуги;

2.14.4.5. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получение ими услуг наравне с другими лицами.

2.15. Показатели доступности и качества 

муниципальной услуги
2.15.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.15.1.1. количество взаимодействий Заявителя с уполномоченными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2 раз, продолжительность - не более 15 минут;

2.15.1.2. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги 
на информационных стендах, официальном сайте;

2.15.1.3. возможность получения Заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте;

2.15.1.4. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.14. административного регламента.

2.15.1.5. возможность получения Заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме
2.16.1. Информация о муниципальной услуге:

2.16.1.1.внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края.

2.16.2.Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента по электронной почте Управления предоставляющего муниципальную услугу.

2.16.3.Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

3.1.Организация предоставления муниципальной услуги включает 
в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.рассмотрение и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги;

3.1.2.анализ тематики запроса Заявителя;

3.1.3.«присвоение (лишение) квалификационных категории спортивный судей в Нытвенском городском округе».

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена 
в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием, регистрация документов на предоставление муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по предоставлению государственной услуги, является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. При обращении Заявителя в Управление или при поступлении документов на предоставление муниципальной услуги по почте уполномоченное лицо ответственное за прием документов, вносит в журнал регистрации поступившие документы на предоставление муниципальной услуги:

3.2.2.1. порядковый номер записи;

3.2.2.2. дату приема представления;

3.2.2.3. фамилию, имя, отчество гражданина, претендующего 
на присвоение (лишение) судейской категории.

3.2.3. Уполномоченное лицо, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя 
из соответствующего перечня документов, указанного в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в течение времени приема при обращении Заявителя или в течение 1 рабочего дня с момента их регистрации - при поступлении документов на предоставление муниципальной услуги по почте.

3.2.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов 
на предоставление муниципальной услуги, установленных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, уполномоченное лицо, ответственный за прием документов, принимает документы 
для предоставления муниципальной услуги, сообщает Заявителю срок предоставления муниципальной услуги, по истечении которого Заявитель вправе обратиться за результатом предоставления муниципальной услуги.

3.2.5. Если имеются основания для отказа в приеме документов 
на предоставление муниципальной услуги, установленные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, уполномоченное лицо, ответственный за прием документов, при обращении Заявителя в течение времени приема возвращает Заявителю поступившие документы и указывает обоснованную причину отказа в приеме документов, а в случае представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента, не в полном объеме также дает Заявителю разъяснения, какие документы для предоставления муниципальной услуги необходимо представить.

3.2.6. Если имеются основания для отказа в приеме документов 
на предоставление муниципальной услуги, установленные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, уполномоченное лицо, ответственный за прием документов, при получении документов по почте 
в течение 5 рабочих дней со дня регистрации документов возвращает Заявителю поступившие документы и указывает обоснованную причину отказа в приеме документов, а в случае предоставления документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, не в полном объеме также указывает, какие для предоставления муниципальной услуги документы необходимо представить.

3.2.7. При принятии уполномоченным лицом, ответственным за прием документов, решения об отказе в приеме документов в журнал регистрации представлений на предоставление муниципальной услуги вносится соответствующая отметка об отказе в приеме документов.

3.2.8. Результатом административной процедуры является регистрация документов в журнале регистрации представлений на присвоение (лишение) судейской категории и направление документов уполномоченному лицу, ответственному за рассмотрение документов, или возврат Заявителю поступивших документов.

3.2. Рассмотрение и регистрация запроса Заявителя

3.2.1. Основанием для начала процедуры по рассмотрению представлений на предоставление муниципальной услуги является регистрация документов в журнале регистрации представлений 
на присвоение (лишение) судейской категории.

3.2.2. Уполномоченное лицо, ответственный за рассмотрение документов, проверяет поступившие документы на предмет соответствия лица, претендующего на присвоение (лишение) судейской категории, требованиям, нормам и условиям для присвоения (лишения) соответствующей судейской категории, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, уполномоченное лицо, ответственный за рассмотрение документов, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, уполномоченное лицо, ответственный 
за рассмотрение документов, принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Срок административной процедуры рассмотрения документов - 7 рабочих дней с момента регистрации документов.

3.2.4. Результатом административной процедуры является рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Уполномоченное лицо, ответственный за рассмотрение документов, в представлении к присвоению (лишению) судейской категории делает отметку о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Анализ тематики запроса Заявителя

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
по рассмотрению представлений на предоставление муниципальной услуги является регистрация документов в журнале регистрации представлений 
на присвоение (лишение) судейской категории.

3.3.2. Уполномоченное лицо, ответственный за рассмотрение документов, проверяет поступившие документы на предмет соответствия лица, претендующего на присвоение (лишение) судейских категорий, требованиям, нормам и условиям для присвоения (лишения) судейских категорий, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, уполномоченное лицо, ответственный за рассмотрение документов, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, уполномоченное лицо, ответственный 
за рассмотрение документов, принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Срок административной процедуры рассмотрения документов - 7 рабочих дней с момента регистрации документов.

3.3.4. Результатом административной процедуры является рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Уполномоченное лицо, ответственный за рассмотрение документов, в представлении по присвоению (лишению) судейской категории делает отметку о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Исполнение запроса Заявителя

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры подготовки проекта приказа Управления по присвоению (лишению) судейской категории является принятие уполномоченным лицом, ответственным за рассмотрение документов, решение о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Уполномоченное лицо, ответственный за рассмотрение документов, готовит проект приказа Управления по присвоению (лишению) судейской категории и направляет его на подписание руководителю Управления в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения 
о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Руководитель Управления подписывает проект приказа Управления по присвоению (лишению) судейской категории в течение 7 рабочих дней с момента получения его для подписания и возвращает его уполномоченному лицу, ответственному за рассмотрение документов.

3.4.4. Результатом административной процедуры является приказ Управления по присвоению (лишению) судейской категории либо отказ 
в присвоении (лишении) судейской категории.

3.5. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие приказа Управления по присвоению (лишению) судейской категории.

3.5.2. Уполномоченное лицо, ответственный за рассмотрение документов, выдает Заявителю при обращении в Управление копию приказа по присвоению (лишению) судейской категории.

3.5.3. Уполномоченное лицо заносит сведения о присвоении (лишении) квалификационной категории спортивного судьи в карточку учета 
и заверяется печатью Управления.

3.5.4. Уполномоченное лицо, ответственный за рассмотрение документов, размещает приказ (формат - pdf) на официальном сайте администрации Нытвенского городского округа.

3.5.5. Уполномоченное лицо, ответственный за рассмотрение документов уведомляет Заявителя о присвоении (лишении) судейской категории.

3.6.  Исправление допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Управлением, предоставляющее муниципальную услугу, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.6.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается Заявителем в Управление, предоставляющее муниципальную услугу, при личном обращении.

3.6.3. Ответственным за исполнение административной процедуры является Управление, предоставляющее муниципальную услугу, 
в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный 
за исполнение административной процедуры).

3.6.4. Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.6.4.1. проверяет поступившее заявление на предмет наличия опечаток 
и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документах;

3.6.4.2. в случае наличия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – устраняет опечатки 
и ошибки; 

3.6.4.3. в случае отсутствия опечаток и ошибок в выданном 
в результате предоставления муниципальной услуги документе - готовит уведомление об отсутствии опечаток и ошибок и передает уведомление 
на подпись руководителю Управления.

3.6.5. Срок выполнения административной процедуры составляет 17 рабочих дней.

3.6.6. Результатом выполнения административной процедуры является копия приказа о присвоении (лишении) категорий спортивного судьи, информационное письмо об отсутствии запрашиваемых сведений, либо уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением уполномоченными лицами, муниципальными служащими Управления, предоставляющее муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным лицом Управления ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2. Уполномоченное лицо, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за определение оснований для отказа 
в приеме документов, установленных пунктом 2.7 административного регламента, и принятие решения о приеме документов либо об отказе 
в приеме документов, а также за соблюдением порядка приема документов на оказание муниципальной услуги.

4.1.3. Уполномоченное лицо, ответственный за рассмотрение документов, несет персональную ответственность за определение оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9. административного регламента, и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, за соблюдение сроков подготовки проекта приказа по присвоению (лишению) судейской категории, за выдачу зачетной классификационной спортивной книжки, 
и копии приказа о присвоении (лишении) судейской категории.

4.1.4. Перечень уполномоченных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказами Управления, положениями 
о структурных подразделениях, должностными регламентами.

4.1.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем либо другим ответственным за организацию работы 
по предоставлению муниципальной услуги уполномоченным лицом проверок соблюдения и их исполнения. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 

порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги

4.2.1. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых 
или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя).

4.2.2. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги начальником Управления формируется комиссия.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки Управления.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, 
в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения 
по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и уполномоченным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц Управления,

за решения и действия (бездействия),

принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Уполномоченное лица, муниципальные служащие Управления, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдением срока 
и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность уполномоченных лиц, муниципальных служащих Управления, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования 

к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии  действий (бездействии) уполномоченных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги 
и административного регламента.

4.4.2. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, физические лица (граждане Российской Федерации), юридические лица, местные спортивные федерации или физкультурно-спортивные организации (в том числе спортивные клубы) имеют право направлять 
в Управление, предоставляющее муниципальную услугу, индивидуальные 
и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями 
по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении уполномоченными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

 муниципальную услугу, его должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников

5.1.  Информация для заинтересованных лиц об их праве на судебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и (или) действий (бездействий) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченных лиц Управления, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:

5.1.2.1. нарушение срока регистрации запроса Заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.2.3. требование представления Заявителем документов, 
не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.2.4. отказ в приеме документов у Заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.2.6. требование с Заявителя за предоставление муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами не изымается;

5.1.2.7. отказ Управления, предоставляющее муниципальную услугу, его уполномоченных лиц, муниципальных служащих в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Порядок подачи и рассмотрение жалобы:

5.2.1.1.наименование Управления, предоставляющих муниципальную услугу, уполномоченного лица, муниципального служащего, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.2.1.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

5.2.1.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, его уполномоченных лиц либо муниципальных служащих;

5.2.1.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) Управления,  предоставляющего муниципальную услугу, его уполномоченных лицах, муниципальных служащих. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.2.2. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя может быть представлена:

5.2.2.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

5.2.2.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

5.2.2.3. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя 
без доверенности.
5.3. Управление, предоставляющее муниципальную услугу, 

и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

уполномоченные лица, которым может 

быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба на решение действия (бездействие) Управления, предоставляющее муниципальную услугу, уполномоченные лица, муниципальные служащие, Управления,  предоставляющее муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме Заявителя, или в электронной форме в Управление, предоставляющее муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем Управления предоставляющего муниципальную услугу, подается главе администрации Нытвенского городского округа.
5.3.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.2.3.1. непосредственно в Управление, предоставляющее муниципальную услугу;
5.2.3.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) Управления, предоставляющего муниципальную услугу;
5.2.3.3. в ходе личного приема главы администрации Нытвенского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу

5.3.4. Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.3.5. Жалоба может быть подана Заявителем в электронной форме 
на официальный сайт Нытвенского городского округа.
5.3.6. При подаче жалобы в электронной форме, указанные 
в пункте 5.2.2. административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность Заявителя, 
не требуется.

5.3.7. В Управлении, предоставляющего муниципальную услугу, определяются уполномоченные лица на рассмотрение жалоб, которые обеспечивают:

5.3.7.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.3.8. Жалоба, поступившая в Управление, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.3.9. Жалоба, поступившая в Управление, предоставляющее муниципальную услугу, подлежит рассмотрению уполномоченным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3.10. В случае обжалования отказа Управление, предоставляющее муниципальную услугу, либо уполномоченное лицо, муниципальный служащий в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3.11. По результатам рассмотрения жалобы Управление предоставляющее муниципальную услугу, принимает решение 
об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта Управления, предоставляющее муниципальную услугу.
5.3.12. При удовлетворении жалобы Управление,  предоставляющее муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.

5.3.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления уполномоченное лицо, на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.4. Управление, предоставляющее муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии 
с требованиями настоящего Положения в отношении того же Заявителя 
и по тому же предмету жалобы.

5.4.4. Управление, предоставляющее муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу уполномоченного лица, а также членов его семьи.

5.4.5. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она 
не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или уполномоченному лицу в соответствии 
с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.4.6. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным лицом Управления, предоставляющее муниципальную услугу, и направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.4.7. По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы предоставляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы уполномоченного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы Управления, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.5. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.5.1. наименование органа, организации, рассмотревших жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его уполномоченного лица, принявшего решение по жалобе;

5.5.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о уполномоченном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

5.5.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

5.5.4. основания для принятия решения по жалобе;

5.5.5. принятое по жалобе решение;

5.5.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

5.5.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.5.8. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) Управления, предоставляющее муниципальную услугу, уполномоченных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке 
в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
5.5.9. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.10. В случае если для написания заявления (жалобы) Заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение 
к предоставлению муниципальной услуги находящиеся в Управлении, предоставляющие муниципальную услугу, соответствующая информация 
и документы представляются ему для ознакомления Управлением, предоставляющее муниципальную услугу, если это не затрагивает права свободы и законные интересы других лиц, а также в указанной информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы. 

5.3.1. Управление, предоставляющее муниципальную услугу, обеспечивает информирование Заявителей о порядке обжалования решений  действий (бездействия) органа, предоставляющее муниципальную услугу, уполномоченных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, 
на официальном сайте.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его уполномоченных лиц, 

муниципальных служащих

5.4.1. Федеральный закон от 27.06.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

5.4.2. Постановление Правительства Российской Федерации 
от 16.08.2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения  действия (бездействия) федеральных органов исполнительной власти 
и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии 
с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, 
и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров государственных и муниципальных услуг и их работников».

                                                                                          Приложение 1

к Административному регламенту

Блок-схема

общей структуры последовательности действий

по предоставлению муниципальной услуги





 






                                                                                                                  Приложение 2

к Административному регламенту
БЛАНК УЧРЕЖДЕНИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ

Начальнику 

Управления по культуре, физкультуре, 

спорту и молодежной политике

администрации Нытвенского городского округа

__________/_________

ХОДАТАЙСТВО


На основании выполненных условий Положения о спортивных судьях просим присвоить квалификационную категорию спортивного судьи _______________ категории (указывается по какому виду спорта):

1. Фамилия, Имя, Отчество
судьи



Приложение: (перечень документов).

Контактные телефоны и адрес электронной почты.

Руководитель



                                                ________                   _______________


                                        подпись

        расшифровка подписи

                                                           М.П.
	ПРЕДСТАВ
ЛЕНИЕ
	________________

квалификационная категория

спортивного судьи
	Фото 2 шт.
(3 на 4 см)
в блоке
	ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ (нормативы)
	Дата  в Управление по культуре , физкультуре, спорту и молодежной политике администрации Нытвенского городского округа Пермского края края 

	
	
	
	
	

	Вид спорта
	
	
	Дата проведения соревнования
	Наименование соревнований (дисциплина, вес)
	Ранг соревнования
	Спортивная судейская должность и оценка судейства

	
	
	
	число, месяц, год
	
	
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	
	
	
	

	Отчество
	
	Дата рождения
	число
	месяц
	год
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Субъект Российской Федерации
	
	Город, поселок, село (место жительства)
	
	
	
	
	

	Принадлежность к спортивной организации
	
	
	
	
	

	Образование
	
	
	
	
	

	Место работы (учебы),  должность
	
	
	
	
	

	Домашний адрес
	
	
	
	
	

	Предыдущая

спортивная

судейская категория
	Дата присвоения
	Выполнение условий присвоения спортивной судейской категории (проведение/прохождение семинаров, сдача квалификационных зачетов, сдача нормативов по физической подготовке)
	
	
	
	

	
	
	1.
	
	
	
	

	Стаж

деятельности спортивного

судьи
	С                     г.
	2.
	
	
	
	

	
	
	3.
	
	
	
	

	Организация, представляющая к присвоению
	
	Специалист Управления по культуре, физкультуре, спорту и молодежной политике администрации Нытвенского городского округа Пермского края
	

	Должность                                                    Подпись                                 (                          )

                                                                                                                                   (Ф.И.О.)

Дата      
	ПРИЧИНА ОТКАЗА:
	ПРИЕМ:




Приложение 3

      Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи (2-3)
к Административному регламенту
Приложение 4

к Административному регламенту
	КАРТОЧКА УЧЕТА СПОРТИВНОЙ СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	Наименование вида спорта
	

	
	Номер-код вида спорта
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	
	Дата рождения
	Место для

фото

(3 х 4 см)



	
	
	
	
	
	
	день
	месяц
	год
	

	Субьект РФ
	Пермский край
	Город
	
	Спортивная организация
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Судейский стаж  с
	

	Образование
	
	
	года
	

	Место работы (учебы)
	

	Контактные телефоны
	
	Адрес
	

	

	Судейская категория
	Присвоение / подтверждение

Приказ №
	Дата
	Кем издан приказ
	Дата внесения записи
	Фамилия, инициалы, подпись ответственного лица

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ОБРАТНАЯ СТОРОНА КАРТОЧКИ
	Дата внесения записи и  подпись ответ. лица
	Практика судейства соревнований
	Участие в семинарах в качестве
	Сдача квалификационного зачета

	
	
	организатора
	участника
	

	
	Дата
	Место проведения
	Наименование

соревнования
	Спортивная судейская должность
	Оценка
	Дата
	Место проведения
	Дата
	Место проведения
	Дата
	№ Протокола

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                          Приложение 5

к Административному регламенту
Начальнику Управления по культуре,

физкультуре, спорту и молодежной политике администрации Нытвенского 

городского округа

____________/_________

Прошу Вас рассмотреть вопрос о снижении (лишении) квалификационной категории (указывается судейская категория и вид спорта) спортивному судье (указываются фамилия, имя, отчество спортивного судьи) в связи (указываются основания и причины).

Контактные телефоны и адрес электронной почты.

Руководитель



                                             ____________               ______________




                   подпись

         расшифровка подписи

                                                           М.П.
                                                                                   Приложение 6

к Административному регламенту
Начальнику Управления по культуре,

физкультуре, спорту и молодежной политике администрации Нытвенского 

городского округа

____________/_________

от ___________________________

проживающего по адресу:_______

______________________________

Контактный телефон: ___________

заявление.

Я, ___________________, (указываются фамилия, имя, отчество) спортивный судья (указывается судейская категория и вид спорта), прошу Вас рассмотреть вопрос о выдаче дубликата спортивной судейской книжки в связи (указывается причина), которая была присвоена (указывается каким органом или организацией была присвоена судейская категория, дата присвоения).

Контактные телефоны или адрес электронной почты.

	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)


Приложение 7

к Административному регламенту

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я,______________________________________________________________________,
(ФИО)
паспорт__________________________________________________________________,
                      (серия, номер)
(когда и кем выдан)
адрес регистрации:_________________________________________________________,

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года 
№ 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку моих персональных данных в Управление по культуре, физкультуре, спорту 
и молодежной политике администрации Нытвенского городского округа, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; гражданство; ИНН, пенсионное страховое свидетельство, банковские реквизиты.

Я согласен на использование персональных данных исключительно в целях рассмотрения моей кандидатуры для присвоения (лишения) судейской категории, а также хранение данных по результатам рассмотрения 
на электронных носителях.
Я уведомлен и понимаю, что под обработкой моих персональных данных подразумевается сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, уничтожение 
и любые другие действия в соответствии с действующим законодательством. Обработка данных может осуществляться с использованием средств автоматизации, так и без их использования (при неавтоматической обработке). 

Я проинформирован, что Управление по культуре, физкультуре, спорту 
и молодежной политике администрации Нытвенского городского округа гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии 
с действующим законодательством РФ как неавтоматизированным, так 
и автоматизированным способами.
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле 
и в своих интересах.
"___" ______ 20__ г.                                                _____________ /_______________
                                                                                   Подпись    Расшифровка подписи    
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Прием и регистрация документов на предоставление


                    муниципальной услуги специалистом Управления.











Начало предоставления услуги:


заявитель обращается с комплектом необходимых документов в Управление по культуре, физкультуре, спорту и молодежной политике администрации Нытвенского городского округа (далее - Управление).











Рассмотрение документов на  предоставление


          муниципальной услуги специалистом Управления 








Нет





Да





Отказ в присвоении (лишении) квалификационной  категории 











Присвоение (лишение) квалификационной  категории 











